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Appenzell, 22. August 2024 

Stellenprofil «Mitarbeiter:in Sales Support» 

Stellenbeschreibung: 

Als Mitarbeiter:in Sales Support sind Sie eine zentrale Anlaufstelle für unser Vertriebsteam. Sie 
unterstützen bei der Koordination von Verkaufsaktivitäten, sorgen für reibungslose Abläufe 
und tragen dazu bei, unsere Kunden optimal zu betreuen. 

 

Wie Sie uns unterstützen: 

• Systematisches, telefonisches Bearbeiten der Leads 
• Beantworten von Anfragen telefonisch und per Mail 
• Abbilden des Verkaufsprozesses im CRM 
• Unterstützung bei Veranstaltungen 

 

Was Sie mitbringen: 

• Erfahrung in vergleichbarer Position 
• Sympathische, selbstständige und proaktive Persönlichkeit mit einem gepflegten 

Auftreten 
• Schnelle Auffassungsgabe 
• Stilsicher in Deutsch / weitere Sprachen von Vorteil 
• Gute PC, CRM und MS Office-Kenntnisse 
• Systematisches, zuverlässiges und flexibles Arbeiten 

 

Was wir Ihnen bieten: 

• Förderung von Aus- und Weiterbildungen 
• Moderner Arbeitsplatz im Herzen von Appenzell 
• Aufstrebendes, junges Unternehmen 
• Attraktive Anstellungsbedingungen 
• Motiviertes Team mit flacher Hierarchie 
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